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Radgiver ved Studieavdelingen, NMBU - Veterinaerhegskolen -
ref.nr. 14/02409

Ved Studieavdelingen ved NMBU - veteringerhggskolen er det fra 1.6.2014 ledig en fast 100 % stilling som radgiver. Stillingen er lagt til
studieseksjonen ved Campus Adamstuen i Oslo som har 6 tilsatte.

Arbeidsoppgaver

Eksamensavvikling, oppmelding, sensur, klage, sensoroppnevning pa veterinaer- og dyrepleierstudiet

Hovedansvar for studieveiledning og saksbehandling dyrepleierstudiet

Farstelinjetieneste og resepsjon

Bidra til & arrangere mgter, besgk, seminarer og evalueringer som seksjonen er ansvarlig for

Sekreteer i lokalt arbeidsutvalg til LMU pa Adamstuen og seksjonens kontaktperson for saker knyttet til laeringsmiljget
Leder redaksjonsradet Fronter og seksjonens arbeid med Fronter

Delta i seksjonens studieadministrative virksomhet generelt

Kvalifikasjonskrav for stillingen
Faglige kvalifikasjonskrav

e Hgyere utdanning, minimum tilsvarende bachelorgrad.

¢ Kjennskap til NMBU veterinzerhggskolen og studieadministrasjon med disse oppgavene vil bli vektlagt

o Erfaring med bruk av det IT - baserte studieadministrative Felles Studentsystem (FS). Det er ogsa @nskelig med kunnskap om Fronter
og andre IT relaterte systemer.

Personlige egenskaper/egnethet
Det vil bli lagt stor vekt pa personlige egenskaper og egnethet for stillingen:

« Ma kunne takle hgyt arbeidstempo, veere utadvendt og kunne ta i et tak
o Arbeide selvstendig og strukturert

¢ Ha gode samarbeidsevner, veere fleksibel og serviceinnstilt

o Ha gode skriftlige og muntlige fremstillingsevner pa norsk og engelsk

NMBU tilbyr:

o Et godt og stimulerende arbeidsmiljg

o Utfordrende arbeidsoppgaver

¢ Pensjonsordning i statens pensjonskasse
o Ulike velferdsordninger

Lennsvilkar
Stillingen innplasseres i stillingskode 1434 Radgiver, Iannstrinn 44-54 avhengig av kvalifikasjoner

Narmere opplysning
Naermere opplysninger ved studiedirektgr Ole-Jgrgen Torp, 67230100/95743860 eller seksjonsleder Ann Kristin Egeli, 22597112

Sende sgknad
Soknad sendes elektronisk via linken ”Sgk stillingen” averst pa denne siden.
Soknadsfrist: 19.05.2014.

Attester/vitnemal
Sgkere som innkalles til intervju ma kunne fremlegge bekreftede kopier av vitnemal og attester.
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Stillingen felger Statens lannsregulativ. Medlemskap i Statens Pensjonskasse (2 %). Et godt arbeidsmiljg er preget av mangfold. Vi oppfordrer
kvalifiserte kandidater til & sgke uavhengig av kjgnn, funksjonsevne eller kulturell bakgrunn. Arbeidsplassen vil om ngdvendig bli lagt til rette for
personer med nedsatt funksjonsevne.

| samsvar med offentlighetsloven § 25 gjgres det oppmerksom pa at opplysninger om sgkeren kan bli offentliggjort selv om sgkeren har bedt
om ikke a bli fgrt opp pa sekerlisten.

Tilleggsinformasjon

Arbeidssted:
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