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Helsesekretær Sekretær Psykiatrisk Senter
Ved Helgelandssykehuset Mo i Rana felles drift, Psykiatrisk Senter har vi ledig vikariat i 50% stilling som helsesekretær/ sekretær, fom: 19.
august 2013 tom: 31.12.2013 med mulighet for forlengelse

Krav for stillingen: 

Helsesekretær utdanning evt relevant kontorfaglig utdanning

Nødvendig erfaring: 

Gode datakunnskaper.
God systemforståelse innen data. 

Ønskelig erfaring: 

Erfaring fra pasientsystemet DIPS. 
Egnethet for stillingen vektlegges.

Vi ønsker oss en person som jobber raskt, er strukturert, har god oversikt, god muntlig og skriftlig fremstillingsevne og gode norskkunnskaper.
Den vi søker må også være serviceinnstilt, ha gode samarbeidsevner og kunne jobbe i et til tider hektisk arbeidsmiljø. 

Avdelingen har rulleringssystem og arbeidet er variert. Stillingen innebærer betjening av resepsjon, sentralbord, skriving etter elektronisk
diktering, journalskriving, brevskriving og registrering i DIPS pasientregistreringssystem. Vi arbeider i et tverrfaglig miljø med hyggelige
kollegaer.

For nærmere informasjon om stillingen kontakt Ole Konrad Thomassen på tlf: 75125270 eventuellt Sidsel Forbergskog på tlf: 75125270

Helgelandssykehuset er en inkluderende arbeidslivsvirksomhet og oppfordrer generelt kvalifiserte personer uavhengig av alder, kjønn,
funksjonsevne, nasjonal eller etnisk bakgrunn til å søke. Ansettelse skjer iht. gjeldende lover, regler og overenskomst. 2% pliktig
pensjonsinnskudd i KLP. Godkjent helseattest vil bli krevd ved tilsetting.

Vi ber om at du søker elektronisk via link på denne siden (Søk denne stilling).
 
Søknadsfrist: 28. juli 2013 

Tilleggsinformasjon

Arbeidssted:
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