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I Fakultetsadministrasjonen, Seksjon for personal- og økonomitjenester, Det helsevitenskapelige fakultet er det ledig fast stilling innen innkjøp.
Seksjonen setter UiT sine kjerneverdier Troverdighet, Akademisk frihet, Nærhet og Åpenhet, Kreativitet og Engasjement høyt, i tillegg til
seksjonens egen visjon: Vi bidrar.

Seksjonen har til sammen 2 stillinger knyttet til innkjøp, 3 knyttet til regnskap og 3 økonomirådgivere, samt stillinger innen personal og HMS.

Stillingens hovedarbeidsområder vil være generell innkjøpsfaglig bistand overfor enheter og enkeltansatte, bistand overfor enheter i større
anskaffelser, hovedsakelig mellom 100 000- 500 000,-, samt koordinering og oppfølging av Helsefaks behov for anbudsprosesser. Veiledning
og opplæring i forhold til innkjøp og regelverk, samt videreutvikling av innkjøpsprosesser og rutiner vil også være viktig i stillingen. Du må ha
kontakt med leverandører, fakturabehandle, registrere varemottak i agresso mm. Stillingen er også tillagt oppgaver knyttet til lagerholdet og det
elektroniske stoffkartoteket ved Det helsevitenskapelige fakultet. Den som tilsettes får selv være med og videreutvikle fagområdet innkjøp på
fakultetet, inkl. lagerhold.

Endringer i arbeidsoppgavene må påregnes i takt med videreutvikling av seksjonen spesielt og fakultetet generelt. Seksjonens leder er
nærmeste overordnede.

Kvalifikasjonskrav:
Den som tilsettes må ha minimum utdanning på bachelornivå, fortrinnsvis innen økonomi, gjerne med innslag av juss (kontraktsrett). Erfaring
innen store offentlige anskaffelser er ønskelig. Det stilles krav til personlig egnethet, gode samarbeidsevner, og god muntlig og skriftlig
fremstillingsevne i norsk og engelsk.

Det er en fordel om du behersker MS Office programmene Excel, Word m.v. eller tilsvarende programmer og har generelt gode IT-kunnskaper.

Vi kan tilby et godt og sosialt arbeidsmiljø, fleksibel arbeidstid og gode muligheter for faglig utvikling.

Lønn etter statens regulativ kode 1408 førstekonsulent. For spesielt kvalifiserte søkere kan kode 1434 rådgiver vurderes. Fra brutto lønn
trekkes det 2 % pliktig innskudd til Statens pensjonskasse

Nærmere opplysninger om stillingene fås ved henvendelse til seksjonsleder Ann-Sofie Rydningen, tlf. 77 64 67 53 / 917 35 541 (ann-
sofie.rydningen@uit.no) eller nestleder Gunhild Guttvik, tlf. 77 62 32 85/ 47325128 (gunhild.guttvik@uit.no).

Universitetet i Tromsø ønsker å øke kvinneandelen i vitenskapelige stillinger. Dersom to eller flere søkere blir funnet tilnærmet likeverdig
kvalifisert vil Universitetet rangere kvinner foran menn.

Ved Universitetet i Tromsø legger vi vekt på mangfold, og oppfordrer derfor kvalifiserte søkere til å søke uten hensyn til alder, kjønn,
funksjonsevne og nasjonal eller etnisk bakgrunn.

Universitetet er IA-virksomhet, og legger derfor vekt på å tilrettelegge arbeidsforholdene for tilsatte med redusert funksjonsevne. Forespørsler
om hvordan arbeidsmiljøet er tilrettelagt, herunder arbeidsstedets fysiske beskaffenhet, helsetjeneste, muligheter for fleksitid, deltid o.l. kan
rettes til telefonreferansen.

Personopplysninger som avgis i søknad og CV til stillinger behandles i henhold til lov om behandling av personopplysninger;
personopplysningsloven. I henhold til offentlighetsloven § 25, 2. ledd kan søker be om ikke å bli oppført på den offentlige søkerlista.
Universitetet kan likevel beslutte at navnet på kandidaten skal offentliggjøres. Søker vil i forkant av eventuell offentliggjøring bli varslet.
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