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Jobbnorge-ID: 86601
Soknadsfrist: Avsluttet
Nettside:

Omfang:

Varighet:

Vi sgker medarbeider til vart sentralbord/resepsjon - engasjement i
50 % stilling

Arbeidsoppgaver

¢ Betjene sentralbord og resepsjon

o Besvare henvendelser og sette over telefoner til riktige personer i organisasjonen
e Ta imot og registrere besgkende

e Forefallende kontorarbeid

Kvalifikasjoner

Erfaring fra tilsvarende arbeid er en fordel

God dataforstaelse er gnskelig

God kjennkap til elektroniske verktgy (Word, Excel og Outlook) er gnskelig
Videregaende skole kreves

God fremstillingsevne pa norsk skriftlig og muntlig er ngdvendig

Beherske engelsk muntlig er ngdvendig

Personlige egenskaper

¢ Du er serviceinnstilt og fleksibel
o Du kommuniserer godt bade i mgte med besgkende og over telefon

Vi tilbyr

Engasjement i ett ar med mulighet for fast tilsetting

50 % stilling med arbeidstid 2,5 dager per uke

Stilling som konsulent i lgnnsspenn fra kr 353 000 til kr 396 900 (Itr. 39 - 47), avhengig av kvalifikasjoner

Kantineordning med gkologisk mat

Refusjon av utgifter til trening

Fleksibel arbeidstid

Gunstig pensjons- og forsikringsordning gjennom Statens pensjonskasse med blant annet et av markedets billigste boliglan

Kontaktperson for stillingen
o Seksjonssjef Hilde Hordvik, tIf. 24 13 12 05/ 930 51 954
Generelle opplysninger

Attester/vitnemal registreres i portalen eller ettersendes pr. post innen sgknadsfristen.

Innsendte dokumenter vil ikke bli returnert.

Sgkere som blir innkalt til intervju, bes ta med bekreftede kopier av attester og vitnemal.

Den statlige arbeidsstyrken skal i stgrst mulig grad gjenspeile mangfoldet i samfunnet. Derfor oppfordres alle kvalifiserte kanditater med
ulik utdanning, arbeids- og livserfaring til & sgke jobb i staten.

o Statens landbruksforvaltning er en IA-virksomhet. | dette ligger blant annet at vi vil sgrge for tilrettelegging pa arbeidsplassen

dersom det er behov for det.

Soknadsfrist: 10.10.2012

Sgknad sendes elektronisk. Hvis du har problemer med utfylling av elektronisk CV, kan du kontakte kundeservice hos Jobbnorge pa e-
post: kundeservice@jobbnorge.no eller ring pa telefon: 75 54 22 27.

Tilleggsinformasjon

Arbeidssted:
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