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Kunnskap for en bedre verden

Jobbnorge-ID: 79969
Soknadsfrist: Avsluttet
Nettside:

Omfang:

Varighet:

HR-konsulent (Ignn) - 100 % fast stilling

Ved Det humanistiske fakultet, NTNU er det ledig fast stilling som HR-konsulent (Iann) ved fakultetsadministrasjonen, HR- og serviceseksjonen.
Fakultetet har ca 44 ansatte. | HR- og serviceseksjonen arbeider 14 personer, herav 2 med Ignnsfaglige oppgaver. Arbeidsoppgavene omfatter
alle sider ved lgnnsarbeid, saksbehandling innenfor Iannsomradet med radgivning og service overfor fakultetsledelsen og alle ansatte.
Fakultetet har ansvar for Iennsproduksjon og brukerstette for alle ansatte ved fakultet og institutter.

Arbeidsoppgaver - Lenn/Avstemming/Kontroll

Bilagskontroll (variabel Ignn, fastlgnn og reise)

Interne kontrolltiltak

Registrering av lgnn i lanns- og personalsystemet PagaWeb

Veiledning og statte til ansatte i bruk av PagaWeb

Videreutvikling av rutiner i forbindelse med bruk av PagaWeb

Generelle administrative oppgaver og saksbehandling innenfor HR-omradet i samarbeid med fakultets @gvrige HR-konsulenter

Vi sgker deg som har:

Relevant to-tre ars utdanning fra h@gskole/universitet. Manglende formell utdanning kan kompenseres ved relevant erfaring
God systemforstaelse, og/eller erfaring med bruk av lgnnssystem

God oversikt over statlig avtaleverk og lovverk

Interesse for & arbeide administrativt med lgnnsrelaterte problemstillinger

Evne til selvstendig, strukturert og resultatorientert arbeid og god sluttfgringsevne

Gode samarbeidsevner og forstaelse for servicerollen

Gode engelskkunnskaper, bade skriftlig og muntlig

Personlige egenskaper vil bli tillagt stor vekt ved vurdering av sgkerne.
Den som tilsettes, ma veere forberedt pa endring av arbeidsoppgaver.
Vi kan tilby utfordrende og varierte arbeidsoppgaver i et apent og godt arbeidsmiljg.

Neermere opplysninger om stillingen fas ved henvendelse til seksjonssjef Ingrid Vinje, tif. 73 59 76 86, e-post: ingrid.vinje@ntnu.no eller HR-
konsulent Oddny Hansen, tIf 73 59 76 84, e-post: oddny.hansen@ntnu.no

HR-konsulent (Ignn) blir avignnet som farstekonsulent fra Itr. 37 til 57 i statens lgnnsregulativ, brutto kr 331 800,- til kr 455 900,- per ar.
Stillingen vil normalt lannes mellom Itr. 44 og 50, brutto kr 366 900,- til kr 404 400,- per ar. Fra dette trekkes 2 % lovfestet innskudd til Statens
Pensjonskasse.

Tilsetting skjer pa de vilkar som til enhver tid gjelder for offentlige tienestemenn, og den som blir tilsatt ma finne seg i eventuelle endringer i
arbeidsomradet.

Pa bakgrunn av et personalpolitisk mal om at arbeidsstaben skal gjenspeile befolkningssammensetningen generelt nar det gjelder kulturelt
mangfold, oppfordres personer med minoritetsbakgrunn til & sgke stillingen. | henhold til ny offentlighetslov kan opplysninger om sgkeren bli
offentliggjort selv om sgkeren har anmodet om ikke & bli oppfert pa sekerlisten. Dersom anmodningen ikke blir imgtekommet har sgkeren krav
pa a bli varslet.

Skriv og send sgknad elektronisk via denne siden . Merk sgknaden med jnr. HF 12-001. Seknadsfrist 31.01.2012.
Tilleggsinformasjon

Arbeidssted:
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