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Lønns- og personalmedarbeider (saksbehandler)
Stillingen er tillagt oppgaver med lønns- og personalforvaltning, og er ledig fra 1. januar 2009.
 
DMMH kjører egen lønn med datasystemet Agresso.  Arbeidsoppgavene består i å tilrettelegge fast lønn, lønnsbilag og reiseregninger, samt
forestå selve lønnskjøringene med oppfølging overfor arbeidstakere, kemner, fagforeninger, NAV, mv.
 
Arbeidsoppgavene består ellers av ajourhold av stillinger, og oppfølging av bestemmelser i tariffavtale. Lønns- og personalmedarbeider bistår i
forbindelse med personalledelse, har også ansvar for høgskolens pensjonsordninger, og er kontaktperson overfor Statens Pensjonskasse.
 
Høgere utdanning/ praksis innen lønns- og personalområdet vil bli tillagt vekt, men søkere med annen utdanningsbakgrunn og erfaring kan
også bli vurdert. Kjennskap til Agresso vil være et stort fortrinn.
 
Stillingen er innlemmet i Statens Pensjonskasse.
Lønn som førstekonsulent lønnstrinn 36 - 56 (kr.308.300 til kr. 428.100,-).
 
Det tas forbehold om evt. senere endringer av arbeidsområde.
Det er ønskelig med kjennskap til skoleadministrasjon.
 
Nærmere opplysninger ved henvendelse til høgskolen ved
administrasjonssjef Klaus Andersen, tlf. 73805207.
 
Søknad sendes elektronisk via link på denne siden (Søk denne stilling).
Søknadsfrist: 20. oktober 2008.

Tilleggsinformasjon

Arbeidssted:
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