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Saksbehandler
Bergen tingrett har ledig en fast stilling som saksbehandler.
 
Stillingen er for tiden knyttet til vårt servicesenter (ekspedisjon) med arbeidsoppgaver som veiledning av publikum, telefonmottak, journalføring
av post, saksbehandling og notarialbekreftelser mv. Det er en travel arbeidsplass med varierte arbeidsoppgaver.
 
Vi ønsker oss fleksible og serviceinnstilte personer som arbeider selvstendig og strukturert. Søkerne må være brukerorientert, utvise
nøyaktighet, være initiativrik og ha gode samarbeidsevner. I tillegg må søkerne kunne takle høyt arbeidspress i perioder. Stillingen krever gode
kommunikasjonsevner både i norsk og engelsk. Aktuelle kandidater må ha minimum allmennutdanning tilsvarende 3-årig videregående skole,
fagbrev i kontorfag eller lignende.
 
Erfaring fra tilsvarende arbeid fra offentlig eller privat virksomhet vil være en fordel.
 
Stillingene som saksbehandlere lønnes som førstekonsulent i stillingskode 1408, fra ltr. 41, kr. 374 700 avhengig av utdannelse og
arbeidserfaring.
 
Ansatte ved tingretten har innskudd til Statens pensjonskasse (2 % fra brutto lønn). Det er prøvetid på 6 måneder. Bergen tingrett er en IA-
bedrift. For øvrig gjelder avtaleverk for stillinger i staten.
Det er et personalpolitisk mål at arbeidsstaben skal gjenspeile befolkningssammensetningen generelt, både når det gjelder alder, kjønn,
funksjonshemming og kulturelt mangfold.
 
Nærmere opplysninger om stillingene kan fås ved henvendelse til leder for servicesenteret Torunn Skare T: 55 69 97 00/55 69 97 61 eller til
personalrådgiver Ingjerd Espe T: 55 69 97 36 / 91 88 36 72.
 
Søknad sendes elektronisk via link på denne siden under «Søk denne stilling» med søknadsfrist 15.04.2015.

Tilleggsinformasjon

Arbeidssted:
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