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Vaktassistenter, den norske ambassade i Moskva (471/14)
Ambassaden i Moskva dekker de bilaterale forbindelsene mellom Norge og Russland. Ambassaden har en sentral rolle som rådgiver for norske
myndigheter og næringsliv. Dette stiller store krav til landforståelse og analytisk rapportering samt et helhetlig og godt fagmiljø ved stasjonen.
Ambassaden har om lag 60 ansatte, hvorav 24 er utsendt personell.

Stillingen som vaktassistent inngår i ambassadens utsendte vaktlag bestående av tre vaktassistenter som rapporterer direkte til en vaktleder.
Arbeidstiden vil være utenom ambassadens offisielle åpningstider (natt/helg/helligdager).

F.o.m. 01.03.2015 forventes tre ledige, midlertidige stillinger som vaktassistent. Stillingene er engasjementer med varighet i to år med mulighet
for forlengelse.

 
Arbeids- og ansvarsområder

Vakthold og sikring av kanselliet og residensen i henhold til instruks
Betjene resepsjon og sentralbord utenfor ordinær åpningstid ved ambassaden.
Renhold av ambassadens beskyttede områder (kontorer, fellesarealer og toaletter)
Noe forefallende kontorarbeidet må påregnes
Andre oppgaver kan pålegges ved behov

 
Kvalifikasjoner

Bør ha lang erfaring fra nasjonalt sikkerhetsarbeid, gjerne fra politi eller forsvar
Erfaring fra sikkerhetsrelatert tilsynsvirksomhet er en fordel
Må ha gyldig sikkerhetsklarering for minimum HEMMELIG
Må ha god fremstillingsevne på norsk og engelsk, både muntlig og skriftlig
Det er en fordel med noe kunnskaper i russisk
Bør ha sertifikat klasse B

 
Personlige egenskaper

Ansvarsfull og selvstendig
Fleksibel og serviceinnstilt

 
Vilkår/betingelser

Avlønning som vaktførstebetjent (stillingskode 1337) i ltr. 45-52 (kr 397 300 - 443 900).
Utenlandstillegg i henhold til særavtalens ytelser for administrativt personell.
Må være norsk statsborger.

 

Andre forhold

Vi tilbyr en spennende, selvstendig og ansvarsfull stilling i et godt arbeidsmiljø.

 
Kontaktinformasjon

Ambassaderåd Tom Elvesæther, tlf. 23 95 78 13, tom.elvesaether@mfa.no
Vaktleder Bjørn Berger, tlf. 23 95 78 23, bjorn.berger@mfa.no
Seniorrådgiver Siren Namtvedt (spørsmål om rekrutteringsprosessen), tlf. 23 95 02 06, siren.namtvedt@mfa.no

 
 
 
 

Tilleggsinformasjon
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Arbeidssted:
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