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Naturhistorisk museum saker

@konomikonsulent (vikar)

Om stillingen
Er du kunnskapsrik, motivert og arbeidsvillig?

Ved Naturhistorisk museum har vi ledig et vikariat med ett ars varighet som gkonomikonsulent (ferstekonsulent) og du er kanskje akkurat den vi
leter etter. Hos oss vil du jobbe i en liten administrasjon og vaere delaktig i et bredt spekter av arbeidsoppgaver. Opplaering vil bli gitt og
nyutdannede gkonomer méa gjerne sgke.

Naturhistorisk museum har omtrent 200 ansatte fordelt pa fem seksjoner som inkluderer Botanisk hage, en utstillingsseksjon, en
samlingsseksjon, en stor forskningsseksjon og administrasjonen, der denne stillingen er plassert. Som del av administrasjonenes avdeling for
innkjgp og gkonomi vil du stette hele museet. Oppgavene dine vil vaere fordelt cirka 50/50 mellom innkjepsprosessen (fra behov til betaling) og
operativt regnskapsarbeid.

Universitetet i Oslo har en sentral seksjon for innkjgp som ivaretar museets anskaffelser over 100 000 kroner. De har ogsa ansvar for etablering
av rammeavtaler og kontrakter i forbindelse med innkjgp og de bistdr med radgivning og oppleering. Kontakten mellom lokale innkjgpere og
innkjgpsseksjonen sentralt er god og det er etablert innkjgperforum for erfaringsutveksling og informasjonsflyt.

Arbeidsoppgaver
o Opprette innkjgpsordre basert pa innmeldt behov og sgrge for at gjeldende lover, regler og retningslinjer overholdes.
Kontering og fakturaoppfglging.
Varemottak.
Rapportering.
Avstemming, ompostering og internfakturering.
Attestering av reiser og utleggsrefusjoner.
Kontrollprogram.

Andre arbeidsoppgaver kan tillegges ved behov.

Kvalifikasjonskrav
« Relevant gkonomi- og regnskapsfaglig utdannelse fra universitet eller hgyskole, tilsvarende bachelorniva eller relevant realkompetanse
som kan kompensere for utdanningskravet.
¢ God gkonomiforstaelse.
¢ Gode IT-ferdigheter i form av god Excel-kunnskap og generelt god systemforstaelse.
o God muntlig og skriftlig formuleringsevne pa bade norsk og engelsk.

@nskelige kvalifikasjoner: Erfaring fra innkjgpsarbeid og regnskap.

Det vil bli lagt vekt pa om sgkeren er godt personlig egnet for stillingen.

Personen vi ser etter
e er ngyaktig, systematisk, selvstendig og initiativrik
er resultat- og utviklingsorientert med god gjennomfgringsevne
har god tallforstaelse
har gode kommunikasjons- og samarbeidsevner
er serviceinnstilt og liker & jobbe med mennesker

Vi tilbyr
o arbeidssted midt i Botanisk hage, Norges vakreste arbeidsplass
¢ lgnn som farstekonsulent (stillingskode 1408) mellom 517.600 og 573.900 kroner pr. ar avhengig av ansiennitet og kompetanse
o et godt arbeidsmiljg med hyggelige kolleger
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¢ gode pensjons- og velferdsordninger
e mulighet for trening i arbeidstiden

Soknaden skal inneholde
e sgknadsbrev
¢« CV
o vitnemal, attester og liste med 2-3 referanser (navn, tilknytning til sgker, epost og telefonnummer)

Sgknad med vedlegg ma sendes inn via vart rekrutteringssystem Jobbnorge.

Kontaktinformasjon
For spgrsmal om stillingen kontakt akonomileder Cathrine Vollelv, e-post: cathrine.vollelv@nhm.uio.no

For spgrsmal om rekrutteringssystemet kontakt HR-radgiver David Ulleland, e-post: david.ulleland@nhm.uio.no

Andre opplysninger

Aktuelle sgkere vil bli innkalt til intervju.

I henhold til offentlighetsloven § 25, 2. ledd kan opplysninger om sgkeren bli offentliggjort selv om sgkeren har anmodet om ikke a bli oppfert pa
sgkerlisten.

Inkludering og mangfold er en styrke. UiO har et personalpolitisk mal om & oppna en balansert kjsnnssammensetning og rekruttere personer
med innvandrerbakgrunn.

Videre gnsker vi medarbeidere med ulike kompetanser, fagkombinasjoner, livserfaring og perspektiver. Vi vil tilrettelegge for medarbeidere som
har behov for det.

Dersom det er kvalifiserte sgkere med funksjonsnedsettelse, hull i CV-en eller innvandrerbakgrunn, skal vi innkalle minst én sgker i hver av
disse gruppene til intervju.

Om Universitetet i Oslo

Universitetet i Oslo er Norges eldste og hgyest rangerte forsknings- og utdanningsinstitusjon med 28 000 studenter og 7 500 ansatte. Faglig
bredde og internasjonalt anerkjente forskningsmiljger gjar UiO til en viktig samfunnsakter.

Naturhistorisk museum (NHM) har en historie tilbake til 1814 og bestar av Botanisk hage og museumsbygningene pa Tgyen og
samlingsmagasiner pa @kern. Forskning, vitenskapelige samlinger og formidling av naturvitenskap er vare hovedoppgaver.

Vi er Norges starste naturhistoriske museum med over 6 millioner naturvitenskapelige objekter. Museet er en del av Universitetet i Oslo med ca.
160 arsverk, hvorav ca. 70 arsverk i vitenskapelige stillinger. Var ambisjon er a styrke NHMs posisjon som forsknings-, leerings- og

opplevelsesarena. Sommeren 2020 apnet vi Nordens farste Klimahus. | 2022 apnet vi 6 nye utstillinger i en av vare totalrenoverte
museumsbygg.

Additional information

Place of service:
Toyen 0562 Oslo (Oslo Municipality)
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