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Det odontologiske fakultet har ledige stillinger som

Tannhelsesekretarer

Om stillingene
Vi har for tiden to ledige stillinger som tannhelse-sekretaerer ved Det odontologiske fakultet, Institutt for klinisk odontologi, Klinikk for
spesialbehandling, begge stillingene er faste, en 50% og en 100%.

Ved Klinikk for spesialbehandling_blir pasientbehandlingen utfert av tannleger under spesialistutdanning og av spesialister. Det foregar ogsa
studentundervisning, og studenter utferer egne undersgkelser og behandling under veiledning spesialister / instruktgrtannleger.

Klinikken har en samarbeidsavtale med Tannhelsetjenestene i Oslo og Akershus om all kirurgisk behandling for barn fra 0-18 ar. | avtalen ligger
det ogsa inne behandling av avansert periodonti og protetikk og eventuell enklere kjeveortopedisk behandling.

Klinikken gir behandling til barn og voksne pa spesialistniva innen:

* Kjeve- og ansiktsradiologi

o Kjeveortopedi og ortognatisk kirurgi

o Oral kirurgi og oral medisin

¢ Spesialistklinikk innen protetikk og periodonti

Oppgi i seknaden din pa hvilken / hvilke av stillingene du sgker:

Spesialistklinikken

Ved spesialistklinikken, er stillingen som er ledig, for tiden knyttet spesialistutdanningen i protetikk og periodonti:
o 1 fast ansettelse i 100 % stilling.
Arbeidsoppgaver

e Arbeidsoppgaver ved spesialistklinikken er blant annet:

o Pasientrelatert arbeid som klargjgring av uniter og assistanse ved behandling.
« Hygiene- og smittevernsrelaterte oppgaver.

¢ Veiledning.

« Noe rgntgenopptak.

e Resepsjonsarbeid.

e Sekreteeroppgaver.

o Bidra til god daglig logistikk i en travel hverdag.

o Ytterligere oppgaver vil kunne tillegges stillingen.

Kvalifikasjonskrav

e Autorisasjon som tannhelsesekreteer.

¢ Relevant praksis fra yrket kan erstatte kravet til utdanning og det ansettes da i stilling som klinikksekreteer (SKO 1379).
e Generelt gode datakunnskaper.

o God skriftlig og muntlig kommunikasjonsevne pa norsk.

Ved ansettelse i klinikksekreteerstilling, SKO 1379, vil arbeidsoppgavene veere de samme, men tilpasset sgkerens erfarings- og
kvalifikasjonsniva hva angar vanskelighetsgrad og selvstendighet.

Avdeling for sterilforsyning
Avdeling for sterilforsyning er en aktiv avdeling som er ansvarlig for levering av sterilt gods, instrumenter og annet utstyr som er rengjort og
sterilisert etter gjeldende retningslinjer, til alle klinikker ved Institutt for klinisk odontologi. Avdelingen har totalt 9 arsverk.

Ved Avdeling for sterilforsyning er det ledig:

o 1 fast stilling i 50 %.
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Arbeidsoppgaver

o Arbeidsoppgavene omfatter blant annet:

e Sortering, vasking, autoklavering og pakking av instrumenter og utstyr.
¢ \eiledning av studenter pa bachelor og masterniva.

e Samarbeid med de kliniske avdelinger.

» Yitterligere oppgaver vil kunne tillegges stillingen.

Kvalifikasjonskrav

e Autorisasjon som tannhelsesekreteer.

¢ Relevant praksis fra yrket kan erstatte kravet til utdanning og det ansettes da i stilling som klinikksekreteer (SKO 1379).
¢ Generelt gode datakunnskaper.

e God skriftlig og muntlig kommunikasjonsevne pa norsk.

Onskelig kompetanse/erfaring
o Fordel med erfaring fra sterilforsyning/instrumentbehandling eller at du gnsker & jobbe med sterilforsyning.

Ved ansettelse i klinikksekreteerstilling, SKO 1379, vil arbeidsoppgavene veere de samme, men tilpasset sgkerens erfarings- og
kvalifikasjonsniva hva angar vanskelighetsgrad og selvstendighet.

Personlige egenskaper for stillingene
Vi ser etter en ansvarsbevisst person som:

Jobber effektivt, ngyaktig og har god ordenssans.

Har god arbeidskapasitet og gode samarbeidsevner.

Vektlegger et godt arbeidsmiljg og trives i et miljg med stort mangfold.
Er ngyaktig og serviceinnstilt.

Er fleksibel, selvstendig og lgsningsorientert.

Gode kunnskaper i norsk, skriftlig og muntlig er en forutsetning.

Vi tilbyr
¢ Lenn som tannhelsesekreteer, kode 1545, fastsettes etter individuell vurdering innenfor et spenn mellom kr. 461 3000g kr. 491 200, (ltr.
50 - 54) avhengig av kompetanse og ansiennitet. Lann som klinikksekretaer, kode 1379, fastsettes etter individuell vurdering innenfor et
spenn mellom kr. kr. 461 300 og kr. 491 200 (ltr. 50 - 54), avhengig av kompetanse og ansiennitet.
o Stilling_i en IA-virksomhet.
e Gode velferdsordninger.
e God pensjonsordning i_Statens Pensjonskasse.

Soknaden skal inneholde
e Sgknadsbrev (pa norsk).
e CV.
¢ Vitnemal og attester.
o Liste med 2 - 3 referanser (navn, tilknytning til sgker, epostadresse og telefonnummer).

Vi gjgr oppmerksom péa at sgknaden kun blir vurdert ut fra informasjonen som foreligger ved sgknadsfristens utlep. Serg derfor for at sgknaden
din tydelig viser hvordan dine ferdigheter og erfaringer oppfyller kriteriene som er beskrevet over.

Vi gjgr oppmerksom péa at alle dokumenter ma veere pa et skandinavisk sprak eller engelsk. Eventuelle oversettelser méa veere attesterte.

Sgknad med vedlegg sendes inn via vart rekrutteringssystem Jobbnorge.

Andre opplysninger

Aktuelle sgkere vil bli innkalt til intervju.

I henhold til offentlighetsloven § 25, 2. ledd kan opplysninger om sgkeren bli offentliggjort selv om sgkeren har anmodet om ikke & bli oppfert pa
sgkerlisten.

Inkludering og mangfold er en styrke. UiO har et personalpolitisk mal om & oppna en balansert kjisnnssammensetning og rekruttere personer
med innvandrerbakgrunn.

Videre gnsker vi medarbeidere med ulike kompetanser, fagkombinasjoner, livserfaring og perspektiver. Vi vil tilrettelegge for medarbeidere som
har behov for det.

Dersom det er kvalifiserte sgkere med funksjonsnedsettelse, hull i CV-en eller innvandrerbakgrunn, skal vi innkalle minst én sgker i hver av
disse gruppene til intervju.

Ansettelse: Snarest.
Soknadsfrist: 19. juni.
Referanse: 2022/13460.
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Kontaktinformasjon
Oversykepleier Sissel Stramfjord, tif.: 22852246, mobil: 95212811, e-post: sissel.stromfijord@odont.uio.no

Radgiver Anne Grethe Sgreng, tIf.: 22845968, e-post: a.g.soreng@odont.uio.no (kun ved sp@rsmal om elektronisk sgknad og opplastinger)

Om Universitetet i Oslo

Universitetet i Oslo er Norges eldste og hayest rangerte forsknings- og utdanningsinstitusjon med 28 000 studenter og 7 500 ansatte. Faglig
bredde og internasjonalt anerkjente forskningsmiljger gjar UiO til en viktig samfunnsakter.

Det odontologiske fakultet (OD) er et av Europas ledende odontologiske fagmiljger. Fakultetets forskere bidrar med topp forskning innen flere
odontologiske felt og i samarbeid med nasjonale og internasjonale anerkjente forskningsgrupper.
Utdanningen er forankret i medisinen og biologien og med omfattende klinisk ferdighetstrening. Vi utdanner fremtidens tannleger og

tannpleiere som tar et helhetlig behandlingsansvar for pasienten. Fakultetet tilbyr ogsa ph.d.-utdanning og profesjonsrettet spesialistutdanning.

Var forskning spenner vidt fra ren basalforskning, via forskning i skjeeringspunktet mellom basalfag og klinisk forskning og til anvendt
samfunnsmedisinsk forskning. Vi utdanner tannleger, tannpleiere og spesialister. Vi har 530 studenter og 430 ansatte og driver Norges sterste
tannklinikk med rundt 50.000 pasientbesgk i aret.

Det odontologiske fakultet bestar av to institutter:
Institutt for klinisk odontologi og Institutt for oral biologi.
Additional information

Place of service:
Boks 1072 Blindern 0316 Oslo (Oslo Municipality)
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