I OSLO

Jobbnorge ID: 226640
Deadline: 6/13/2022
Website: http://www.uio.no/
Scope: Fulltime

Duration: Permanent

Klinikkoordinator

Om stillingen

UNIVERSITETET

Vi har for tiden en ledig stilling som klinikkoordinator ved Klinikk for allmenn odontologi - barn, Institutt for kliniske odontologi, Det odontologiske

fakultet.

Stillingen er tilknyttet barneklinikken med narkosebehandling, spesialistutdanning samt studentklinikk som arbeidsomrade.

Oppgavene omfatter organisering, administrasjon, planlegging, gjennomfgring og oppfelging av pasienter som skal ha tannbehandling i
narkose, samt deltagelse som tannhelsesekretaer ved spesialistutdanningen i pedodonti og i studentklinikken.

Arbeidsoppgaver

Pasient- og pargrendekommunikasjon

Organisering av narkoseprogram

Kommunikasjon med anestesiteam

Oppfelging av pasienter fgr og etter narkosebehandling
Administrering av elektronisk pasientjournal og anestesijournal
Fakturering til Den offentlige tannhelsetjenesten
Tannhelsesekreteeroppgaver knyttet til spesialist- og studentklinikk
Tilrettelegging, administrering og koordinering av kurs/undervisningstilbud
Kommunikasjon med henvisende fylker

Andre oppgaver kan bli tillagt ved behov

Kvalifikasjonskrav

e Relevant utdanning med minimum norsk autorisasjon som tannhelsesekretaer

Gode kunnskaper og god erfaring med pasient- og pararendekommunikasjon
Erfaring fra lignende arbeid vil bli vektlagt.

Generelt god IT-kompetanse og erfaring med elektronisk pasientjournal er ngdvendig.

Minst 2 ars relevant praksis
God norsk muntlig og skriftlig framstillingsevne
Gode ferdigheter i engelsk muntlig kommunikasjon

Personlige egenskaper
Personlig egnethet vil bli vektlagt, og vi sgker deg som:

har en positiv og fleksibel innstiling

har gode samarbeids- og kommunikasjonsevner

arbeider strukturert og systematisk

er ansvarlig og selvstendig i arbeidsutfgrelsen

er lgsningsorientert med god gjennomfgringsevne og hgy arbeidskapasitet
er fleksibel i forhold til arbeidstid

Vi tilbyr

lonn som koordinator kode 1033 fastsettes etter individuell vurdering innenfor et spenn mellom kr 491 200 og kr 543 500 (Itr 54-60),

avhengig av kompetanse
o fleksibel arbeidstid og gode velferdsordninger
e trening i arbeidstiden
¢ god pensjonsordning og gunstig lan i Statens Pensjonskasse
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Soknaden skal inneholde
e Sgknadsbrev
¢« CV
¢ Vitnemal og attester
o Liste med 2-3 referanser (navn, tilkknytning til sgker, epostadresse og telefonnummer)

Sgknad med vedlegg sendes inn via vart rekrutteringssystem Jobbnorge.
Vi gjer oppmerksom pé at alle dokumenter ma veere pa et skandinavisk sprak eller engelsk. Eventuelle oversettelser méa veere attesterte.

Vi gjgr oppmerksom péa at sgknaden kun blir vurdert ut fra informasjonen som foreligger ved sgknadsfristens utlep. Sgrg derfor for at sgknaden
din tydelig viser hvordan dine ferdigheter og erfaringer oppfyller kriteriene som er beskrevet over.

Andre opplysninger

Aktuelle sgkere vil bli innkalt til intervju.

I henhold til offentlighetsloven § 25, 2. ledd kan opplysninger om sgkeren bli offentliggjort selv om sgkeren har anmodet om ikke & bli oppfert pa
sokerlisten.

Inkludering og mangfold er en styrke. UiO har et personalpolitisk mal om & oppna en balansert kjisnnssammensetning og rekruttere personer
med innvandrerbakgrunn.

Dersom det er kvalifiserte sgkere med funksjonsnedsettelse, hull i CV-en eller innvandrerbakgrunn, skal vi innkalle minst én sgker i hver av
disse gruppene til intervju.

Kontaktinformasjon
Klinikksjef Anne Renneberg tif + 47 22852269 / + 47 90176333

Om Universitetet i Oslo

Universitetet i Oslo er Norges eldste og hgyest rangerte forsknings- og utdanningsinstitusjon med 28 000 studenter og 7 500 ansatte. Faglig
bredde og internasjonalt anerkjente forskningsmiljger gjar UiO til en viktig samfunnsakter.

Det odontologiske fakultet (OD) er et av Europas ledende odontologiske fagmiljger. Fakultetets forskere bidrar med topp forskning innen flere
odontologiske felt og i samarbeid med nasjonale og internasjonale anerkjente forskningsgrupper.
Utdanningen er forankret i medisinen og biologien og med omfattende klinisk ferdighetstrening.

Vi utdanner fremtidens tannleger og tannpleiere som tar et helhetlig behandlingsansvar for pasienten. Fakultetet tilbyr ogséa ph.d.-utdanning og
profesjonsrettet spesialistutdanning. Var forskning spenner vidt fra ren basalforskning, via forskning i skjaeringspunktet mellom basalfag og
klinisk forskning og til anvendt samfunnsmedisinsk forskning. Vi utdanner tannleger, tannpleiere og spesialister. Vi har 530 studenter og 430
ansatte og driver Norges stgrste tannklinikk med rundt 50.000 pasientbesegk i aret. Fakultetet bestar av to institutter: Institutt for klinisk
odontologi og Institutt for oral biologi.

Additional information

Place of service:
Geitmyrsveien 69/71 0316 Oslo (Oslo Municipality)
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