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Rådgiver Forskerutdanning - ref.nr 15/01971
Forskningsavdelingen ved NMBU er et ledig vikariat med mulighet for forlengelse. Rådgiverstillingen er lagt til NMBU Veterinærhøyskolen.
Forskningsavdelingen har 12 ansatte og driver administrativ støtte og rådgivning innen forskning, forskerutdanning og innovasjon. Denne
stillingen vil være knyttet til forskerutdanningen NMBU Veterinærhøyskolen og lokalisert på Adamstuen, Oslo.
 
Forskningsavdelingen har 12 ansatte og driver administrativ støtte og rådgivning innen forskning, forskerutdanning og innovasjon.
 
Vikariatet varer til 31.12.2015. Vi ønsker kandidater som kan tiltre snarlig.
 
 
Arbeidsoppgaver
Ansvarsområder:

Saksbehandling knyttet til forskerutdanning
opptak nye ph.d.-kandidater
vitnemål
doktorgradsmodulen i FS
koordinere gjennomføring av disputaser
 

Sekretær for ph.d.-utvalget
Samarbeid med ph.d.-kandidatene og veilederne
Oppdatering av nettsider
Informasjonsarbeid
Rapportering
Regelverk/retningslinjer
Kvalitetssikring
Øvrige driftsoppgaver

 
 
Kvalifikasjonskrav for stillingen

Det kreves utdanning fra universitets- eller høgskole, fortrinnsvis av høyere grad (på masternivå).
Det kreves relevant praksis, og dokumentert evne til selvstendig og resultatorientert arbeid. Lang erfaring og relevant realkompetanse
kan erstatte utdanningskravet.
Det er nødvendig med gode datakunnskaper, og spesielt ønskelig med kjennskap til Felles studentsystem (FS) og elektronisk
arkivsystem Public 360).
Det vil bli lagt stor vekt på erfaring fra høgskole- og universitetssektoren, gjerne innen forskerutdanning.
Positivt med kjennskap til NMBUs fagområder.

 
Som vår nye medarbeider må du være fleksibel, ansvarsfull og serviceinnstilt. Du må ha god skriftlig og muntlig fremstillingsevne både på norsk
og engelsk. Du må like å ta utfordringer, være strukturert og kunne håndtere flere oppgaver samtidig.
 
 
NMBU tilbyr
Vi tilbyr et godt arbeidsmiljø med utfordrende og spennende oppgaver og gode velferdsordninger.
 
 
Lønnsvilkår
Stillingen innplasseres i stillingskode 1434, Rådgiver i lønnstrinn 47 - 58, avhengig av kvalifikasjoner. Stillingen er tilsluttet statens
pensjonskasse.
 
 
Nærmere opplysninger
Kan fås ved Forskningsdirektør Ragnhild Solheim, tlf. 905 37 814, e-mail: ragnhild.solheim@nmbu.no
 
 
Sende søknad
Søknad sendes elektronisk via linken ”Søk stillingen” øverst på denne siden, vedlagt CV, vitnemål og eventuelle attester
Søknadsfrist: 11.06.2015
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Attester/vitnemål
Søkere som innkalles til intervju må kunne fremlegge bekreftede kopier av vitnemål og attester.
 
 
Stillingen følger Statens lønnsregulativ. Medlemskap i Statens Pensjonskasse (2 %). Et godt arbeidsmiljø er preget av mangfold. Vi oppfordrer
kvalifiserte kandidater til å søke uavhengig av kjønn, funksjonsevne eller kulturell bakgrunn. Arbeidsplassen vil om nødvendig bli lagt til rette for
personer med nedsatt funksjonsevne.
I samsvar med offentlighetsloven § 25 gjøres det oppmerksom på at opplysninger om søkeren kan bli offentliggjort selv om søkeren har bedt
om ikke å bli ført opp på søkerlisten.

Tilleggsinformasjon

Arbeidssted:
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