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Varighet:

Reisebestiller

Vi saker etter en reisebestiller i full stilling. Stillingen er organisert under HR-avdelingen, lannsenheten og rapporterer til Ignningssjef.

Arbeidsoppgaver/ansvarsomrader:

* Reisebestilling, reiseoppgjar og kontrollfunksjon

* Superbruker Current (reiseregningssystem)

» Oppfelging av elektronisk kommunikasjon trekk/innberetning

» Analysering av reisemegnster/rapportering

» Dokumentasjon, informasjon og videreutvikling av rutiner, veiledninger og prosesser innen fagfeltene tillagt stillingen
* @vrige naturlige oppgaver innen fagomradet forretningsreiser og lgnn

Lennsenheten fokuserer pa at alle bidrar nar det er ngdvendig, og ved behov kan det derfor ogsa paregnes noe lgnnsfaglig arbeid.

Kompetanse/erfaring:

» Dokumentert erfaring fra fagfeltet reisebestilling og reiseoppgjer

» God kjennskap til reiseregulativ innland og utland

* Gjerne erfaring fra reiseregningssystemet Current (superbruker/akonomirollen) eller tilsvarende system
» Gode norskkunnskaper skriftlig og muntlig

* Det er en fordel om den som ansettes har noe lgnnsfaglig kompetanse

Personlige egenskaper:

* Ngyaktig, analytisk og strukturert

» Utpreget serviceinnstilling og sosiale egenskaper

* Selvstendig

» Gjennomfagringsevne

Spersmal om stillingen kan rettes til Ianningssjef Mia Eeg Lundberg pa telefon 22 01 51 01 eller mobil 907 47 436.

Sgknad sendes til Jobb Norge innen 12. juni.

Tilleggsinformasjon

Arbeidssted:
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